KIRKAGAC MUFTULUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
. . . TAMAMLANMA
: BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
S:N HIZMETIN ADI S SURESI EN
GEC
Ozl 1 lektronik olarak Imaktadir.
1 [Dini Sorularin Cevaplandirilmasi S6z11, yazih ve elektronik olarak yapilmaktadir 15 Giin
Not: Sozlii sorular aninda cevaplandirilir.
2 |ihtida islemleri Dilekge, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. 2 Saat
Sozli, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadir. Manisa
3 |Aile irsat Rehberlik Biirosu ) e . Miiftiiliigiine
Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize goriisme talepleri aninda karsilanir. Yénlendirilir,
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz Baskanligimizca
4 |Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi belirlenen ticreti banka hesabina yatirip banka dekontunu Miiftiiliiklere 30 Dakika
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
5 |Cami Devirleri 2- Caminin 1sim tutanagi 2 giin
3- Cami devir tutanagi
6 |Cami Dersleri Dilekge Haftada en az 2
Saat
Dernek, Vakif, Kurum, Kurulus ve
7 |Vatandaslardan Vaaz ve Mevlit i¢in Camilerin |Dilekge 2 Giin
Kullanim Izni
8 [Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim izni  |Dilekge 5 Giin
9 Guneslr_l dogusu ve batis vakti 6grenme Dilekge 7 Giin
talepleri
. huriyet B Iig lebi, Miilki I Amirinin Oluru il
10 |Ceza infaz Kurumunda Din Hizmeti C'I‘lm ur1y§t agsavciliginin talebi, Miilki Idare Amirinin Oluru ile 7 Giin
gorevlendirme yapilir.
11 |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri a) Form dilekce 10 Dakika
12 |Yaz Kur'an Kurslarma Ogrenci Kayit Islemleri |Form dilekge 10 Dakika
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
2- Bina tanitma formu,
13 |Kur'an Kursu agilisi 1Ay

3- Saglik Miidiirligi raporu,
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3- Belediye Fen Isleri Miidiirliigii teknik raporu,

14

HalizIiK Tcspit Sinavlari (Yilda 3 (Ug) deia)
Bagkanligin belirledigi Dini Yiiksek ihtitas
Merkezi, Egitim Merkezi, Bélge merkezi 11
Miiftiliiklerinde ve ilge miiftiiliiklerinde

vanilir

1- Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi

2- 1 adet fotograf

30 Dakika

15

Camilerde Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayit
Islemleri

Form dilekge

10 Dakika

16

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- Niifus clizdan1 fotokopisi,

3- On kayut {icretinin bankaya yatirildigina dair para dekontu.

10 Dakika

17

Umre kayit Islemleri

1- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik stiresi en az (1) yil olan pasaport,

2- Niifus clizdan1 fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,

4- Umre seyahat iicretinin bankaya yatirildigina dair para dekontu,

5- Asi karti,

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiiglik bayanlar ile 18 yasindan kiiciik
erkekler icin, noterden alinacak muvafakatname ile taahhiitname,

7- 45 yasindan kiiciik bayanlardan esleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme
clizdani1 fotokopisi, yaninda esi olmay1p birinci derece erkek akrabasi ile
gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 Dakika

18

Cami Ingaat1 Baslarken Yapilacak Islemler

1- Dilekge,

2- Tapu,

3- Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 Giin

19

Cami Yapimi

1- Dilekce

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhiitname.

4- Tapu fotokopisi.

15 Giin
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5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.

20

Madde)

Miilkiyeti Hazineye Ait Cami Insaatler: I¢in
Yap1 Ruhsati Islemleri (Imar Kanunu 26.

1- Dilekge Miiftiiliige verilecek

2- Yapim Protokolii

3- Mimari Proje

4- Imar Cap1

5- Aplikasyon Krokisi

6- Tapu / Tahsis Belgesi

7- Zemin Etudi

8- Taahhiitname (4'lii TUS)

21

Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Ingaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii gdsteren belge.

5- Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.

- Insaat Ruhsat1 veya Onarim Belgesi.

22

Islemleri.

Cami ve Kur’an Kursu Yaptirma ve Yasatma
Dernekleri Yardim Toplama Miiracaat

Kesif Ozeti.

Tapu veya Ruhsat fotokopisi

Valilikten (il Dernekler Miidiirliigii) alinan yardim toplama izin belgesi

6
1
2.
3. Insaatm en az iki adet fotografi
4
5

. Koylerde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise Koy Muhtarligi’nin Karar
Defteri fotokopisi.

6. Ibanli Banka Hesap numarasi.

7. Ingaatin bagh bulundugu Miiftiiliige hitaben yazilmis yardim talep dilekgesi.

1-(EK:1) Yardim Talep Formu (Miiftiiliikkten temin edilir)

2-(EK: 2) Dernek, Vakif, Birlik Kurum, Kurulus, Sandik ve Benzeri
Tesekkiillere Diyanet Isleri Baskanlig1 Biitcesinden Yapilacak Yardima Iliskin

Protokol. (Ornegi miiftiiliikten temin edilir)
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23

Cami ve Kur'an Kursu yapiminda Diyanet
Isleri Baskanlig1 Biitcesinden istenen
yardimlarda, istenen belgeler

3-insaat veya onarima ait teknik elemanlarinca hazirlanmis ..../..../20.... Tarihli
kesif raporu ash veya miiftiiliik tastikli fotokopisi

4- Kesif hazirlayan teknik elemanin diploma fotokopisi

5- Onarim veya baglanmigsa insaatin son durumunu gosterir fotograf.

6- Insaat veya onarim yapilacak yeri ait tapu / tahsis belgesi veya kdy ihtiyar
mescili karari.

7- Tesekkiiliin hukuki statiisiinii gdsteren belgenin fotokopisi (dernek tiiziigii
veya vakif senedi vb.)

8- Dernegin fiilen faaliyet gosterdigine dair dernekler masasindan alinacak
belge (bulundugu vila ait)

9- Dernek veya Vakfin vergi numarasini gosterir belge fotokopisi

10- Dernek veya Vakfi hesabinin bulundugu banka subesinin ismi ve IBAN
numarasi veya Yurtdis1 Banka hesap numarasinigosterir belge fotokopisi.

1Ay

24

Cami ve Kur'an Kursu yapiminda
Miiftiiliiglimiizden istenen yardimlarda,
istenen belgeler

1- Insaat resmi

2- Maliyet Cetveli

3- Fizibilite Raporu

4- Banka hesap numarasi (Tiirkiye Diyanet Vakfi Kartal Subesi Hesap

15 Gin

25

Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur’an
Kursu Yaptirma Yasatma Dernekleri vb.)
cami yaptirma basvuru iglemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kii¢iik olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekce ile miiracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan
kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami i¢in Koy Muhtarlig1 Karar Alacak ve . Kararin
fotokopisi getirilecektir.

7- 1l ve llgelerde yapilacak camiler i¢in Miftiilikk¢e Valilik ve Kaymakamlik
onay1 alinacaktir.

1- T.C. Kimlik Numaras1 beyani,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onaylanmis sureti,
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3- KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca tasdikli sureti,
4- Bagkanlikca verilmis olan hafizlik belgesinin asli veya kurumca onaylanmis
sureti,
5- Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyani,
6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili beyani,
26 | Agiktan Atama /- Saglikla 1lgili olarak gorevini devamli yapmaya engel bir durum olmadigina 3AY
dair vazili bevani,
8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu ogreticiligi, imam-hatiplik ve muezzin-
kavvimlik veterlik belgesinin olduguna dair vazili bevani,
9- Son bir yil i¢inde ¢ekilmis alt1 adet vesikalik fotograf.
(Bu belgelerin asli 1braz edilmek kaydiyla suretler1 Bagkanlik, muftiiltikler veya
egitim merkezi miidiirliiklerince tasdik edilebilir.)
10- Ogrenimini yabanci iilkelerde yapmis olanlarin denklik belgesi,
11- Mal Beyannamesi.
1- k ile bi 11 i k mal .
27 [Mal beyant Son ra arfn (Ow) Ye (?) ile biten yillarda istenecek mal beyant, I Ay icinde
2- Mal varlig1 degisikliginde.
28 |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1Ay
29 |Ilk defa veya yeniden goreve baglamalarda Etik S6zlesme Belgesi 1 gilin
Memurun bakmakla yiikiimli bulundugu
kisilerin saglik yardimindan yararlanmasi i¢in . . .
T
30 Sosyal Giivenlik Kurumuna kayit ve edavi yardimi beyannamesi 15 Giin
aktivasyonun yapilmasi i¢in miiracaatinda
1- Fotograf bir adet (son 6 ay i¢cinde ¢ekilmis 4,5X6,5 ebadinda)
31 [Memur Kimligi talebinde 15 Giin

2- T.C.Kimlik No, Emekl1 Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili
bevani,
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4982 Sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu
32 |Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Dilekge veya e-posta 15 Giin
Cevaplandirilmasi
1- Niifus Clizdaninin Asli ve Fotokopisi
2- Evlenme Beyannamesi ve Evlenme Izin Belgesi
) . ) 3- Niifiis Kayit Ornegi
33 |Nikah Islemleri 10 Giin

4- Evlendirme Ehliyet Belgesi

5- Evlenebilir Saglik Raporu (Aile Hekimliginden)

6- S'er adet vesikalik fotograf

[k Miiracaat Yeri: ilce Miiftiiliigii

Ikinci Miiracaat Yeri: llce Kaymakamlig

Isim: Mehmet DENiZ

Isim: Murat BUYUKKOSE

Unvant: {lce Miiftiisii

Unvani: Kaymakam

Adres: Tevfikiye Mah. 53 Sk. No:162 45700 Kirkagac / MANISA

Adres: Yeni Mahalle 55. Sok, 45700 Kirkagag/MANISA

Tel:

0 (236) 588 10 41

Tel: 0 (236) 588 1015

Faks: 0 (236) 588 27 41

Faks: 0 (236) 588 2744

e-posta: kirkagac@diyanet.gov.tr

e-posta: yaziisleri@kirkagac.gov.tr

Web: https:// manisa.diyanet.gov.tr/kirkagac

Web: http://www.kirkagac.gov.tr







